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Gaceta Municipal

Criterios Generales: :

- Para la Clasificacion de la Informacion
Publica. |

- Para la Proteccién de Informacion
Confidencial y Reservada.

- Para la Publicacion y Actualizacion de la
Informacion fundamental

Acta No.1 del Comité de Clasificacion de
Informacion y Datos Personales.
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ACTA No. 1 DEL COMITE DE CLASIFICACION DE
INFORMACION Y DATOS PERSONALES DEL
GOBIERNO MUNICIPAL DE ZAPOTLAN EL GRANDE,
JALISCO.

En Ciudad Guzman, Mpio. de Zapotlan El Grande, Jalisco, sie
las 10:00 horas del dia 30 de Mayo de 2012, se reunieron |
miembros del COMITE en la oficina de la Sindicatura, con domicili
en el Interior del Palacio Municipal, de Av. Colén No. 62, Coloni
Centro, de esta ciudad, de conformidad con los articulos 23 parrafq
1 fraccion VII, 24 parrafo 1 fraccion 1X, 26 al 29 de la Ley de'
Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios (Ley). Y
se hizo bajo el siguiente: Vo

DRDEN DEL DIA

S yricr para todos”

UNICO: Lectura, Analisis y&prﬂbaﬂmn por parte del COMITE de los
criterios generales de claﬂi‘ﬁcat:!ﬂn de informacion publica, de
publicacién y actualizacién' de'/informacion fundamental, y de
proteccion de mformacném. conﬁdencaal y reservada, segun lo
establece la Ley de Informacién y los lineamientos generales de

clasificacion del Instituto ITEL.

UNICO PUNTO i

iy W
En relacién a este Unico punto del orden del dia, los miembros del
COMITE, analizaron detenidamente los CRITERIOS GENERALES
DE CLASIFICACION de informacién publica, de publicacion vy
actualizacién de informacion fundamental, y de proteccion de
informacion confidencial y reservada de conformidad con el articulo
29 Fraccion | de la Ley, y se autorizan para su aplicacion en lo
sucesivo por este sujeto obligado, ordenando en este momento
enviarlos al Instituto de Transparencia e Informacion Publica ITE,
para su autorizacién de conformidad con lo que marca la Ley.

A CRISTOBAL COLON MO, 62, CENTRO HISTORICD, C. P, 49000, CIUDAD UL
TEL.(341) 575 2500, wiana ZAPOTLAN. G
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ACUERDO: Visto lo analizado en el punto unico del Orden del dia y
de conformidad con el articulo 29 fraccién | de la Ley, se aprueban
los CRITERIOS GENERALES en materia de Clasificacion de

:
{ Informacién Puablica, de publicaciéon y actualizacion de
ﬁ informacion publica fundamental y de proteccion de
A informacién confidencial y reservada, tal como lo ordena el
-' articulo cuarto transitorio, fraccion IV de la Ley de Informacion
-: " Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios. Ordenando en este
I~ momento se corra traslado de la presente acta y de los criterios
N antes mencionado al Instituto de Transparencia e Informacion
Q Publica del Estado de Jalisco ITEI.
9 Por ultimo se redactan y se da Iaﬁtura a los acuerdos tomados en la
E presente sesion.
o} No habiendo otro asunto que tratar, se da por concluida la presente
5_ sesion, firmando al calce ¥ at margen todos los que en ella
0 intervinieron.
LIC. JOSE DE

LIC. ALEJAN RA CARDENAS NAVA

CONTRALOR INTERNO

AV, CRISTOBAL COLOM NO. 62, CENTRDO HISTORICO, €. P. 49000, CIUDAD GLUZH
TEL.(341) 575 2500, WwWw. ZAPOTLAN
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COMITE DE CLASIFICACION

El Comité de Clasificacion de la Informacion del Municipio de Zapotlan El Grande, como sujeto
obligado segun lo estipulado por el articulo 23, numeral 1, fraccidn VI, tiene plena facultad para
emitir los presentes criterios generales de conformidad con lo previsto en el inciso a) de la fraccion
IX, numeral 1, del articulo 24 y la fraccion IV del articulo Cuarto Transitorio de la Ley de
Informacion del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como los articulos 11 v 15 del Reglamento
de la Ley referida y con los Lineamientos Generales en materia de Clasificacion de Informacion
Plblica, lo que se efectia al tenor de los siguientes,

CONSIDERANDOS

I.  La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo 6° reconoce gug
“toda la informacion en posesion de cualguier autoridad, entidad, érgano y organismg
federal, estatal y municipal, es pablica y sélo podrd ser reservada temporalmente pag
razones de interés pablico en los términos que fijen las leyes. En la interpretacion de este
derecho debera prevalecer el principio de maxima publicidad”.

Por su parte la Ley de Informacion del Estado de Jalisco y sus Municipios, entendida co
la norma que regula el derecho a la informacion publica en nuestra entidad, en su preceptd
3°, clasifica a la informacion en dos grandes vartlanta«s or'dlnana y protegida, y dentro de
esta ultima la reservada y confidencial.

[I.  El Comité de Clasificacion, es el érgano interno del Municipic de Zapotlan El Grande,
encargado de la clasificacidn de la informacion, es imperante generar directrices generales
de aplicacion para el mismo, partiendo de la premisa constitucional relativa a catalogar por
regla general a toda informacién comao publica y sélo por excepcion protegida, en tal
vertiente, siempre gue sea objeto de proteccion, debe justificarse el caso de excepcion, es
decir, que requiera la respectiva clasificacién.

.  Que la finalidad de estos criterios es contar con un marco normativo que constituya una
guia para el Comité de Clasificacién, siendo éste &l responsable de clasificar la informacion
gue se genere o administre, de tal .manera que se cumpla con los objetives
constitucionales y legales.

Atendiendo a lo anterior se proponen los siguientes:

CRITERIOS GENERALES PARA LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE ZAPOTLAN EL GRANDE f

CAPITULO |

Disposiciones Generales
PRIMERO.- Los presentes criterios tienen por objeto establecer, en |a materia de clasificacion de

Informacion publica que genere el Gobierno Municipal, lo elementos particulares que se deberan

c0, OB 49000, CIUDAD GUZMAM, MPICO, D
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reunir para que la informacion sea clasificada como protegida, bien sea reservada o confidencial, y
que serviran de base, asimismo, de la clasificacion o desclasificacion de la informacion en forma
especifica como protegida, asi como de las versiones plblicas que en su caso se generen cuando
los documentos contengan partes o secciones reservadas o confidenciales,

Lo anterior, sin perjuicio de que en el gjercicio de sus atribuciones, el Consejo del Instituto de
Transparencia e Informacion Publica del Estado de Jalisco, revise y determine si la clasificacion de
la informacion realizada por el Comité de Clasificacion del Municipio de Zapotlan El Grande, se
encuentre apegada o no de manera estricta a los supuestos previstos por la Ley de la materia, los
Lineamientos Generales antes anotados, los presentes Criterios y en su caso, cualquier ot
ordenamiento legal aplicable en la materia,

SEGUNDO.- Para los efectos de los presentes criterios se emplearan las definiciones contenidas
en el articulo 4° de la Ley de Informacién del Estado de Jalisco y sus Municipios.

TERCERO.- Pueden ser objeto de clasificacién todos los documentos, en cualquier formato de
composicién, como pueden ser. los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivos,
notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las
facultades o la actividad del Gobierno Municipal, asi.como el soporte material en que se encuentre,
comprendiendo escritos, fotografias, grabaciones, soportes . magnéticos, digitales, sonoros,
visuales, electronicos, informaticos, hologréficos, o cualquier elemento técnico existente o que se
cree con posterioridad. o i3k

CUARTO.- Para clasificar la informacion como reservada o confidencial, elbpmnt de Clasificacion
del Municipio de Zapotlan el Grande, debe tomar en consideracién el dafio que causaria su acceso
en perjuicio de lo establecido en los articulos 41 y 44 de la Ley de Informacién del Estado de
Jalisco y sus Municipios, o el dafio que causaria la denegacion de la informacion al solicitante, por
lo que se debera ponderar escrupulosamente tales circunstancias y se optara por la eleccion de
menor perjuicio, en el supuesto de que (a restriccion o difusion de la informacién esté en conflicto.

supervisar y analizar la aplicacion de los criterios especificos en materia de clasificacion,

QUINTO.- El Comité de Clasificacién del Municipio de Zapotian El Grande, sera el responsable de \
]
desclasificacién y conservacion de documentos.

o

SEXTO.- El Comité de Clasificacion del Munlctpm de Zapotlan El Grande, sera el responsable de
contar con el registro de servidores publicos, que por |a naturaleza de sus funciones, tengan
acceso a los expedientes y documentos clasificadoscomao reservados o canfidenciales.

SEPTIMO.- El Comité de Clasificacidn del Municipio de Zapotian El Grande, sera el responsable de
confirmar, modificar o revocar las clasificaciones realizadas, asi como a las respuestas a las
solicitudes de informacion, en las que en la Unidad de Transparencia requiera de ese recurso, con
apego a los procedimientos establecidos para este efecto.
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OCTAVO.- La Unidad de 'Transparencia del Municipio de Zapotlan El Grande, elaborara una
relacion de los documentos clasificados. Dicha relacion deberd indicar el érea que generara la
informacion, la fecha de la clasificacian, su fundamento y plazo de reserva.

NOVENO.- El Comité de Clasificacion del Municipio de Zapotlan El Grande, sera el responsable de
mantener actualizado para su conocimiento y difusién, la relacion de informacion clasificada como
reservada y confidencial.

CAPITULO I
Disposiciones Generales para la Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion.

Seccion Primera
De la Clasificacion.

DECIMO.- En lo que se refiere a esta seccion se estara a lo establecido en los Lineamientos
Generales en materia de Clasificacion de Informacion Pablica, emitidos y aprobados por el Consejo
del Instituto en la Sesion Ordinaria celebrada el 25 veinticinco de abril de 2012 dos mil doce y
publicados el dia 1° primero de mayo de 2012 dos mil doce en el periddico oficial "El Estado de
Jalisco".

Seccidn Segunda
Procedimiento de modificacion de clasificacion
(Desclasificacion)

DECIMO PRIMERO.- En lo que se refiere a esta seccion sé estara a lo establecido en los
Lineamientos Generales en materia de Clasificacion de Informacion Plblica; emitidos y aprobados
por el Consejo del Instituto en la Sesién Ordinaria celebrada el 25 veinticinco de abril de 2012 dos
mil doce y publicados el dia 1° primero de mayo de 2012 dos mil doce en el periddico oficial “El
Estado de Jalisco™

CAPITULO Il
De la Informacién Reservada

DECIMO SEGUNDO.- El pericdo de reserva a gue hace referencia el articulo 42 de la Ley y el
Lineamiento vigésimo primero de los Lineamientos Generales en materia de Clasificacion de
Informacion Publica, se entenderan gque correrdn a partir de la fecha en que se clasifique la
infarmacion correspondiente.

DECIMO TERCERO.- El Comité de Clasificacion del Municipio de Zapotlan El Grande, clasificara la
informacidn como reservada cuando su difusion pueda:

I.  Comprometer la seguridad piblica de la sociedad y de los servicios publicos del Municipio
de Zapotlan El Grande, sin embargo, no se'considera informacién reservada, toda aguella
que no ponga en peligro la integridad fisica del.servidor publico o de la sociedad misma.

. Dafiar la estabilidad financiera, econdmica, o bien, impedir u cbstaculizar el éxito de las
negociaciones que lleve a cabo el Municipio de-Zapotlan El Grande, con toda institucion
respecto a los asuntos de su competencia, incluida aguella informacién que otras
instituciones entreguen con caracter de reservada al Municipio.

ll.  Causar un serio perjuicio a las actividades de verificacion del cumplimiento de las leyes,
prevencion o persecucion de los delitos, [la imparticién ‘de la justicia, las estrategias

Ay CRISTOBRAL COLOMN MO, 62, CENTRO HISTORICO, C. P 49000, CIUDAD GUZMAN, MPIO, DE ZAPOTLAT LAMBE, 1A
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procesales en procesos judiciales o administrativaos mientras las resoluciones no causen
estado, sin embargo existen procedimientos judiciales que no culminan en sentencia, sino
mediante un acuerdo. .

Los procedimientos de responsabilidades de los servidores pablicos, en tanto no se haya
dictado la resolucidn administrativa o definitiva.

La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de vista que formen parte del
proceso deliberativo de los servidores plblicos hasta en tanto no sea adoptada la decision
definitiva, la cual debera ser documentada,

Lesionar o perjudicar los derechos derivados de propiedad intelectual, patentes o marcas
en poder del Gobierno Municipal, que haya sido entregada por particulares u otras
instituciones plblicas con motivo de la celebracidon de convenios, contratos o actos
juridicos.

En el caso de la informacién que pueda afectar las estrategias y medidas a tomar por este
Gobierno en materia de controversias legales, se podran clasificar toda aquella informacion
relativa a la formulacion de escritos de demandas, denuncia, querella, contestaciones,
ofrecimientos de pruebas de cualquier especie, alegatos u otras actos, asi como todo
aquellos documentos que sirvan de base para ello, en poder de este Gobierno Municipal
para la defensa de sus intereses.

Aguella informacién que pueda generar una ventaja personal indebida en perjuicio de un
tercero o del propio Municipio de Zapotlan El Grande, cuando implique por su solo
conocimiento gue una persona obtenga algo a lo que no hubiere tenido derecho, como una
prestacion, un aumento en su patrimonio, un privilegio o beneficios afines indebidos.

La informacion que por disposicion expresa de una Ley y de la normatividad de la materia
sea considerada reservada. \

DECIMO CUARTO.- La informacién contend!da en dos- expepllentes de -las dependencias del
Gobierno Municipal, integrados con anteriondad a la entrada en vigor de |a Ley de Informacion del
Estado de Jalisco y sus Municipios, se nlamflcaré por el Comite hasta el momento en que se
solicite la informacion a través de la Unldad de Trahsparenma

DECIMO QUINTO.- Tratandose de mformacu!m clasificada como reservada, la Unidad de
Transparencia, deberd revisar la clasificacion al momento de la recepcion de una nueva anlicitud
para verificar si perduran las causas que le dieron :::-n'gen.

DECIMOS SEXTO.- El Comité de Clasificacion del Municipio de Zaputlén El Grande, llevara a
cabo la clasificacion de la informacion en el momento que

Se genere, se obtenga, adguiera o tr_a'_nsf_orme la infarmacion.

Se reciba una solicitud de acceso & |3 informacion, en el caso de documentos gue no se
hubieren clasificado previamente,

El periodo de reserva inicia a partir de la fecha en que se clasifico el documento.

DECIMO SEPTIMO.- La informacion clasificada como reservada podra ser desclasificada:

l.
1.
1.
\"R

A partir del vencimiento del periedo de reserva,

Cuando desaparezcan las causas que dieron origen a la clasificacion;

Cuando asi lo determine el Comité, de acuerdo a sus reglas de operacion,

Cuando lo determine el Consejo del Instituto de Transparencia e Informacion Publica del
Estado de Jalisco y sus Municipios '

MO, 62, CENTRO HISTORICO, C P, 43000, CQIUDAD GUZMAN, MPIO, DE ZAPOTLAN EL GRAMND
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DECIMO OCTAVO.- La informacién reservada de los documentos podra ser accesible en version
publica, elaborada por la dependencia del Municipio de Zapotidn el Grande, que originalmente la
hubiere generado, con la autorizacion del Comité de Clasificacion.

DECIMO NOVENO.- La informacién tendra caracter de confidencial cuando se encuentre en los
siguientes supuestos:

|.  La entregada con tal caracter por los particulares, por otros Municipios, entidades o
dependencias u organismos internacionales.

Il.  Los datos personales que requieran el consentimiento de los individuos para su dlfusmn
distribucion o comercializacién en los términos de la Ley, los Lineamientos y de estos
criterios.

lll.  Larelativa al patrimonio de una persona moral.

IV. La que comprenda hechos y actos de cardcter econdmico, contable, juridico o
administrativo, relativos a una persona, cuando son ordenados por la Ley.

V. Aguella cuya difusidn esté prohibida por una clausula o convenio de confidencialidad.

VI La que por disposicion expresa de ofras leyes sea considerada confidencial.

CAPITULOV
De la Custodia de la Infnrmqiﬁn_-ﬂeggnada o Confidencial

VIGESIMO.- Los documentos o expedientes ‘queﬁ'bqnteﬁgan informacion clasificada como
reservada o confidencial, seran debidamente- ‘custﬂdlados - gonservados por la dependencia
generadora de la informacién de acuerdo con: Iaf-nurmatmdad ermtlda paratales efectos, con apoyo
del Comité de Clasificacion y de la Umdad eTra arencia. .

{ cAPITﬂLb Vi

SHMD[IBS\ 3

VIGESIMO PRIMERO.- Los serwdoré‘& dibli qua incurran  en ' responsabilidad por

incumplimiento a las obligaciones establecidas en tds“crlterlcs de Clasificacién y Desclasificacién

de la Informacion; seran sancionadas conforme a 'u aﬁtahdemdc en el Titulo Séptlmc dela Leyde
Informacion del Estado de Jalisco y sus hfunlclplus |

e -l

TRANEITDRIOS
Primero.- Los presentes criterios entraran en wgch al dia siguiente de su aprobacion por el
Consejo del Instituto de Transparencia e !nformﬁclﬁn Fublica del Estado de Jalisco y sus
Municipios. \3

Segundo.- Los presentes criterios deberan ser publlcadﬂs &n Ia Gaceta Municipal y en el sitio de
Internet del Municipio de Zapotlan El Grande, Jalisco. :

Remitase al Instituto de Transparencia e Informacion Punlﬁﬁ' del Estado de Jalisco, para efecto de
su autorizacién, en términos de los articulos-29, puutn 1. fraccion |l y fraccion 1V del articulo Cuarto

Transitorio de la Ley de Informacién del Estado de Jhll&:::::- y sus Municipios.
".I '|__ e

USTOBAL COLON MO, 62, CENTRO HISTORICO, C. P 49000, CIUDAD GUZMAR, paPil. DE £ ITLAK R [ 1
TEL. (341) 575 2500, Winhw ZAPOTLAM. GO B AME
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Asi lo dictaming el Comité de Clasificacion del Municipio de Zapotlan El Grande, en la Primera
Sesién Ordinaria de fecha 30 treinta de Mayo de 2012 dos mil doce.

UNEZ GONZALEZ
del Presidente Municipal.

LIC. JOSE DE JE
Sindico Municipal en suplenci

LIC. ALEJANDRA CARDENAS NAVA
Contralor Municipal
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COMITE DE CLASIFICACION

El Comité de Clasificacién de la Informacion del Municipio de Zapotlan El Grande, como sujeto
obligado seguln lo estipulado por el articulo 23, numeral 1, fraccion VI, tiene plena facultad para
emitir los presentes criterios generales de conformidad con lo previsto en el inciso ¢} de la fraccidn
X, numeral 1, del articulo 24 y la fraccion IV del articulo Cuarto Transitorio de la Ley de
Informacion del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como los articulos 11 y 15 del Reglamento
de la Ley referida y el lineamiento Tercero de los Lineamientos Generales en materia de Proteccidn
de Informacion Confidencial y Reservada, que deberdn observar los sujetos obligados.

CONSIDERANDO

I.  Que este Municipio de Zapotlan El Grande, busca un equilibrio en la transparencia de|
gestion, en virtud de que la informacion gubernamental es piblica y la clasificacién de
misma se justifica estrictamente por excepcion.

.  Que la finalidad de estos criterios es contar con un marco normativo que constituya un
guia para los servidores plblicos responsables de proteger la informacion confidencial
reservada que contienen los documentos que generen o administra, de tal manera qu
cumplan con sus objetivos conshtucmna’iasy Ia-galas

I, Que la informacion protegida, dene mane;a e con cmdado resguardando el contenido de
la misma, empero, es viable sy mregéf en version publlca es decir, "testando la
informacion, siendo que &l Diccion defa d'al Academia Espafiola, define “testar” como
Tachar, borrar”. Wl i

il O
En el caso de la entrega de :hfnrmadﬁn confidencial sea vital, se podra generar la
disociacion de la informacion, de mad& que ‘no sea identificada o identificable la persona,
precisando que se mnslde@ rdeﬁmﬂeabbe todo persona cuya identidad pueda
determinarse, directa o indirectamente, é}v&pﬂﬂmular mediante un nt:u'narn de identificacio
0 uno o varios elementos especlﬁws -‘carﬂ::[eﬁstlcns de su lﬁenudad fisica, fisiologica,

i

psiquica, econémica, cultural o sacial”. 5 W

Atendiendo a lo anterior se emiten Iqs ‘agwaﬁ'tas

Sobiciino para todos"

CRITERIOS GENERALES PARA LA FRGTEccle DE INFORMACION
CONFIDENCIAL Y RESERVADA DEL MUNICIPIO DE ZAPOTLAN EL GRANDE
CAPITULO |
Disposiciones ﬁgnemlm

PRIMERO.- Que es materia y responsabilidad de esté-_Gpmité de clasificacién, emitir y supervisar
la aplicacion de los criterios generales en materia de pff}té&,midn de la informacién confidencial o
reservada, y propiamente el registro de dicha informacién, en términos del parrafo 1 fraccion IV del
articulo 29 de la Ley de Informacion del Estado de Jalisco y sus Municipios.

SEGUNDO.- Para los efectos de los pr‘eéeritas cri-t;éﬁas_:generales se emplearan las definiciones
contenidas en el articulo 4° de la Ley de Informacién-del Estado de Jalisco y sus Municipios.

A, CRISTOBAL COLON MO, 63, CEMTRO HISTORICO, C. P. 49000, ClUDRAD QUZMAM, MPIO, T
TEL. {341} 575 2500, WWW.ZAPOTLAM, SOB, MX
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TERCERO.- E| Gobierno de Zapotlan El Grande, debera proteger la informacion confidencial y
reservada en términos de los Lineamientos Generales en materia de Proteccion de Informacion
Confidencial y Reservada emitidos por el Instituto de Transparencia e Informacion Publica del
Estado de Jalisco y sus municipios.

CUARTO.- Los servidores publicos del Municipio de Zapotlan El Grande, deberan guardar el
secreto profesional respecto a la informacién confidencial o reservada que manejen, en términos
del lineamiento Quinto de los Lineamientos Generales en materia de Proteccion de Informacion
Confidencial y Reservada, restringiendo el manejo interno de informacion protegida a los
servidores publicos directamente y necesariamente involucrados en los procedimientos de los que
se desprendan, evitando |a circulacidn innecesaria de la misma.

QUINTO.- La Unidad de Transparencia, debera generar el Sistema de Informacién Reservady
Confidencial y dar aviso al Consejo, en términos de los articulos 36 y 38 de la Ley de la maten
debiendo actualizarlo periddicamente de conformidad con las actuaciones del Comité.

CAPITULO Il )
PROTECCION DE LA INFORMACION
CONFIDENCIAL Y RESERVADA.

u'lﬁnl
DE LA INFDRM cltfm gESEmfAnn

SEXTO.- Es informacion reservada, aquella qu,aﬁm ine el Cnm;te de Clasificacion o en su caso
el Consejo del Instituto de Transparencia 8 ‘In DI’]‘I‘IEEH".II‘I PuHIrca del Estado de Jalisco y sus
Municipios, misma gue sera objeto de prote |r:m 3

SEPTIMO.- La informacién reservada debg% en rﬂrarse resguardada, en lugar seguro, de modo
que no se conserve en archivos de facil amesc:- al PLIbitEO

Tratandose de informacion que se EWE !a *ex]:ﬁedlentas en tramite y presuntamente se
considere como reservada, debera ma erse ‘separado, sin que se permita a la contrapart
su revision, hasta en tanto el Consejo no detel
respectiva en el acuerdo de recepcién. y

) su deblda clasifi GEIEIf.II'I, hacléndosa la alusion
o /ﬁf \ _i' 4!} f : o .

L Ji i f - g
OCTAVO.- En ningln caso se podra permitir I oagﬁﬂﬁaﬂimcta a la informacion reservada, siendo
procedente la entrega de ésta en versian put;MfﬁI cuyercaso debera revisarse que la marca de
proteccion sea efectiva. Lt

Seccion Il
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

NOVENO.- El manejo de la informacion confidencial ';'i;.:iebara sujetarse a las disposiciones de la Ley
de Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, su Reglamento, asi como los
Lineamientos Generales en materia de Proteccién de Infnrmaciﬁn Gr::-rrﬁdenmal y Reservada.

DECIMO.- Cuando se solicite informacion relativa a los datos personales, en todo caso, podra ser
proporcionada, si se lleva a cabo el procedimiento de disncianiﬁn

En ningin caso se podra permitir la consulta dqrecta a la informacion confidencial, siendo
procedente la entrega de ésta en version ‘publlca en cuyu caso deberd revisarse que las marcas
de proteccion sean efectivas. /

RISTOBAL COLOMN MO, 62, CENTRO HISTORICO, C. P. 49000, CIUDAD GUZMAS J
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DECIMO PRIMERO.- La informacién confidencial debera encontrarse resguardada, en lugar
seguro, de modo que no se conserve en archivos de facil acceso al publico.

Tratandose de informacion que se agregue a los expedientes en tramite y presuntamente se
considere como confidencial, debera mantenerse por separado, sin que se permita a la contraparte
su revision, hasta en tanto el Consejo no determine su debida clasificacién, haciéndose la alusidn
respectiva en el acuerdo de recepcion.

DECIMO SEGUNDO.- E| Gobierno Municipal, debera de tener un aviso de confidencialidad, en
términos del lineamiento décimo segundo de los Lineamientos Generales en materia de Proteccion
de Informacion Confidencial y Reservada.

DECIMO TERCERO.- Las dependencias del Municipio de Zapotlan el Grande, podran implementar
medidas de proteccién adicionales a las referidas por los Lineamientos Generales en materia de
Proteccion de Informaciéon Confidencial y Reservada, de acuerdo a su normativa, organizacion y
operatividad para lo cual deberan contar con la aprobacion del Comité de Clasificacion.

L

= B

TRANSITORIOS

Primero.- Los presentes criterios entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el
Consejo del Instituto de Transparencia e Inmpaman Publhca del Estado de Jalisco y sus
Municipios,

Segundo.- Los presentes criterios deberan 53}‘QU|}1|EGEIE|'DS en Ia Gaceta Municipal y en el portal
web del Municipio de Zapotlan el Grande,” Jahﬁm\ e

bk
. A
E v
:
4 dem
i
L i

<

Remitase al Instituto de Transparenma-% Infﬂmi'.amﬁn Fuhllca del Estado de Jalisco y sus
Municipios, para efecto de su autorizacion, en términos del articulo Cuarto Transitorio, fraccion IV
de la Ley de Informacién del Estado de 50O r s Mumcnpms

Y |

e k

Asi lo dictamin el Comité de Clasifica lﬁn dell M

Hfmplu de Zapotlan El Grande, en la Primera
Sesidn Ordinaria de fecha 30 treinta de

-- 3012 dos mil doce. ki

L y
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COMITE DE CLASIFICACION

El Comité de Clasificacion de la Informacion del Municipio de Zapotlan El Grande, como sujeto
obligado segun lo estipulado por el articulo 23, numeral 1, fraccion VI, tiene plena facultad para
emitir los presentes criterios generales de conformidad con lo previsto en el inciso b) de la fraccion
IX, numeral 1, del articule 24 y la fraccion IV del articulo Cuarto Transitorio de la Ley de
Informacion del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como los articulos 11 y 15 del Reglamento
de la Ley de Informacién Plblica del Estado de Jalisco y sus Municipios, y en el Lineamiento
Séptimo de los Lineamientos Generales para la Publicacion y Actualizacion de la Informacién
Fundamental, y

-

CONSIDERANDOS

tTodos

. Que la Ley de Informacién Pablica del Estado de Jalisco y sus Municipios establece, en su
articulo 24, numeral 1, fraccion V1, la obligacion de publicar permanentemente en Intermet o
en otros medios de facil acceso y comprension para la poblacién, asi como actualizar
cuando menos cada mes, la informacién fundamental gque le corresponda. ('

==

Il Que es necesario establecer los criterios bajo los cuales, este sujeto obligado, debera dara
conocer la informacion fundamental ed’upulada en los articulos 32 y 39 de la Ley de|
Informacién Puablica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

- F e

ll.  Que el Gobierno Municipal de Zapotlan el Grande, Jalisco, ‘como sujeto obligado segun lo |
estipulado por el articulo 23, numeral 1, fraccion VI, a través del Comite de Clasificacion
tiene plena facultad para emitir los presentes criterios de conformidad con lo previsto en el
inciso b) de la fraccion IX, numeral 1, del articulo 24 y el IV del articulo Cuarto Transitorio
de la Ley de Informacion Pubhca del Estado de Jalisco y sus Municipios, y el Lineamiento
Séptimo de los Lineamientos | Ganer:alas pam la Publicacién y Actualizacion de la
Informacion Fundamental. ;

Sobierno o

En virtud de lo anterior, el C-:Jmlté dE: E[]asmcaclﬂn del Municipio ﬂﬁu

1 el Grande,
Jalisco emite los siguientes: R

“Fl Sy

CRITERIOS GENERALES PARA LA PLIEIL[G#(‘.:_I‘('.{I'I:;I' A ARACKILDE LA SEEORMACION
FUNDAMENTAL DEL MUNICIPIO DE ZAPOTLAN EL GRANDE

CAPITULO|
DISPOSICIONES GENERALES
PRIMERO.- Los presentes criterios tienen por objeto éa{ia_btecer las directrices o especificaciones
que habra de observar el Municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco, en la publicacion y v
’g actualizacién de la informacién fundamental que sefala el arficulo’39 de la Ley de Informacio
g:, Plblica del Estado de Jalisco y sus Municipios,
8
4
AV CRISTOBAL COLON MO, 2, CENTRO HISTORICO, £, P. 49000, CIUDAD SQUZMAN, MPIO. DE ZAPOTLAN EL SGRAMDE, | -:..
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Para el caso de la informacion fundamental del articulo 32 de la Ley, se deberan de seguir las
directrices establecidas por los Lineamientos Generales para la Publicacion y Actualizacion de la
Informacion Fundamental, toda vez que al tratarse de informacion general para todos los sujetos
obligados, ya ha sido determinado por estos.

SEGUNDO.- Para los efectos de los presentes criterios se emplearan las definiciones contenidas
en el articulo 4° de la Ley de Informacion del Estado de Jalisco v sus Municipios.

TERCERO.- En la publicacion de la infdrmacion fundament&l del Municipio de Zapotlan El Grande,
Jalisco, se deben seguir las directrices generales sefialadas por los Lineamientos Generales para
la Publicacion y Actualizacian de la Informacion Fundamental.

CUARTO.- Los presentes criterios son obligatorios para todas las areas del Municipio de Zapotlan
El Grande, Jalisco, siendo las areas generadoras de informacion, responsables directos de public
en el portal web en tiempo y forma la informacion que les competa, siendo facultad directament
de la Unidad de Transparencia su revision y observacién.

QUINTO.- La publicacion de la informacion fundamental se considera de vital importancia par.
faciltar a los usuarios al acceso a la informacion que les pueda ser de utilidad, por lo tan
atendiendo a lo establecido por el numeral 31 punte.1, fraccién Ill, dela Ley de Informacion d
Estado de Jalisco y sus Municipios, cada depprﬁamentﬂ segun corresponda, debera publicar
actualizar mensualmente dicha informacion, den{n*de ir:fs pnmérus diez dias de mes, salvo que po
la naturaleza de ésta sea necesario otro tlempn o W -

; :..'- 8,
it 0 e |

SEXTO.- Para el cumplimiento de las mbrﬁacmnes contendiads an el artlculo 39.de la Ley, e
Municipio de Zapotlan el Grande, como sujeto lelgadu se ajustara a lo siguiente:

Fraccion I. g
La obligatoria para todos los sujetos ahligaddﬁ? -

Para el cumplimiento de dicha fraccion el M:Unlw_zapmlén El Grande, como sujeto obligado
se apegara a lo establecido en los Lineamientos erales para la Pubhcapiﬁn 'y Actualizacion de
la Informacién Fundamental emitidos por el Ecm éL Inshtutﬂ de Transparencla & lnfarmacmn
Pablica del Estado de Jalisco. - i

Fraccidn Il o J’ A :

La integral:ién del Ayuntamiento, las cnm@ln&mddillcias ¥ damas 6rganns que establezca
su organigrama;

La publicacion de la mtegrar.:n‘.m del Municipio de Zapntlan El Grande, de las comisiones edilicias y
quienes forman parte del organigrama integral del Municipio, es elemental su publicacion para gue
los ciudadanos conozcan quienes organizan, administran y toman decisiones, y este debera
publicarse hasta el cuarto nivel de gobierno es decir,;Presidente Municipal, Directores, Jefes de
Departamento y Coordinadores de area, y deberd aﬁtuahzarse dentro de los diez dias habiles
siguientes a cualquier modificacion que se prese Esta responsabilidad de  publicar la
infarrmacion, estara a cargo del Oficial Mayor Admtmstratwq O

Fraccidn Il
Los bandos de policia y gobierno, reglamentos, decretuﬁ acuardns circulares y demas
disposiciones juridicas expedidas por el Ayuntamiento respectivo;

A CRISTOBAL COLOM MO, 62, CENTRO HISTORICO, C P, 4 9000, CILDAD GQUEMAN, MPIO. DE ZAPOTLAR
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Se publicaran los documentos integros de los bandos de policia, los reglamentos, decretos,
acuerdos, circulares y demas disposiciones juridicas que este Municipio de Zapotian El Grande,
expida, y éstos seran publicados en el portal oficial dentro de los 5 cinco dias habiles posteriores a
su publicacion en la gaceta municipal, asimismo, la informacion referida se encontrard publicada
mientras se encuentre vigente. Esta responsabilidad de publicar la informacion, estara a cargo del
Secretario General del Ayuntamiento.

Fraccion IV.

Las exposiciones de motivos de los reglamentos en el Municipio;

Las exposiciones de motivos de los reglamentos en el Municipio, se publicaran de manera integra
y deberan permanecer publicados mientras se encuentre vigente el reglamento a que
correspondan y se actualizaran a mas tardar a los 5 cinco dias habiles siguientes al de su
publicacion en la gaceta municipal con sus respectivas modificaciones. Esta responsabilidad de
publicar la informacian, estara a cargo del Secretario General del Ayuntamiento.

Fraccion V.
Los instrumentos de planeacidon del desarrollo del municipio y sus modificaciones Ye
cuando menos los dltimos seis afios;
Los Programas Operativos Anuales del Municipio de Zapotlan El Grande, deberan publicarse d
forma anual dentro de los 10 diez dias habiles siguientes a su aprobacion y permaneceran
publicados en tanto se encuentren vigentes, asimismo, deberdn estar publicados los programas
operativos anuales de cuando menos los Ultimos 06 seis afios anteriores. Esta responsabilidad d
publicar la informacion, estara a cargo del Directgr de Planeacién o del Coplademun.

-

Fraccién VI. Ay
Los reglamentos internos, manuales y prg’gramaampa-ratlvoqranuah&de toda dependencia
entidad publica municipal vigentes y de cuando menos los seis afios anteriores;

Se publicara el documento integro de los ragiamentﬁs internos, manuales y programas operativ
anuales de todas y cada una de las dependencias que integran el Municipio de Zapotlan E
Grande, debiendo especificar el nombre délﬂucuﬁé toyla dependencia a |a que pertenecen. Est
responsabilidad de publicar la informacion, estaré umarg::- del Oficial Mayor Administrativo.

Los planes y programas operativos anu;ts.\d % mﬁiEner

a) Nombre y descripcion de los pmgramﬂs oc
b) Periodo de ejecucion; .}.;;f' ¥ g -.‘ :
c) Metas y Objetivos anuales por programakprﬂ

Asimismo, la informacion sefialada debera p%l { de manera permanente, a mas tardar dentro
de los primeros diez dias habiles posteriores a la publicacion.en la gaceta municipal.

Fraccion VIl [ Qg

Los drdenes del dia de las sesiones del Ayun'tamlanto y las comisiones edilicias, con
excepcion de las reservadas; \¥

Debera publicarse la propuesta de la orden del dia quet: ndra por lo menos la raiacmn de los
temas a tratar durante cada sesion, el lugar, fecha y° _pr,a en que se celebraran, asi como la
naturaleza de las mismas, salvo aguellas en por la propia naturaleza del asunto a trata deban ser
reservadas. Esta responsabilidad de publicar la informacion, estara a cargo del Secretario General
del Ayuntamiento.

Ay, CRISTORAL COLOMN MO, 62, CENTRO HISTORICO, €. P. 49000, CIUDADR GUZMAM, MPID, DE ZAPOTLAR CRANT
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La publicacion de las ordenes del dia que puedan ser publicadas, deben ser publicadas 24
veinticuatro horas antes de la sesién correspondiente.

Fraccién VIII.

El libro de actas de las sesiones del Ayuntamiento y las actas de las comisiones edilicias,
con excepcion de las reservadas;

Deberan publicarse las actas integras de las sesiones del Municipio de Zapotlan El Grande vy las
actas de sesién de las comisiones edilicias, y éstas deberan publicarse de manera permanente, a
mas tardar dentro de los primeros 05 cinco dias habiles posteriores a su aprobacion y estar
publicadas de manera permanente. Esta responsabilidad de publicar la informacion, estara a cargo
del Secretario General del Ayuntamiento

Fraccion IX.

La gaceta municipal y demdas drganos de difusion y publicacién oficial municipal;
La gaceta municipal ademas de su publicacion ordinaria, se publicara en el portal oficial de internet
de este Municipio de Zapotian El Grande y se actualizara en &l mencionado portal, dentro de los
primeros 05 cinco dias habiles posteriores al de su publicacidn ordinaria. Esta responsabilidad de
publicar la informacidn, estara a cargo del Director de Comunicacidn Social.

Fraccion X.
La informacion de los registros publicos que upere sin afectar la informacién confidenc
contenida;
Se publicara informacion estadistica respecto a{ﬂsctas ;Ie Nanlmlantu Defunciones, Matrimonio
Divorcios, Reconocimientos, Transcripciones de actaq‘ Adupmunes y Registro Extemporaneo
Esta responsabilidad de publicar la mformaclﬁn éstara a cargn darOﬁclal Maynr del Registro Civil.
Dicha informacion se actualizara los prlme{bs 1D dlez dras de cada mes, debiendo publicarse |
correspondiente a la administracion en flmcmnes y lo correspondiente a la administracid
inmediata anterior. £ = ;

R :‘ _
Fraccion XI. 5
Los recursos materiales, humanos y lnclei'msianadm‘. a cada dependencia y entidad de
la Administracion Publica Municip detallimlm los corre%punﬁlam a cada unidad
administrativa al interior de las mismas; . "
Se publicaran los recursos materiales, humaﬂpsyﬁ% ieros de -::a da un i _.m ﬁﬁm;-.tarias o4

este Municipio de Zapotlan el Grande, entendiénddse por recursos mateﬂ'a]ah, los vehiculos
maquinaria (destinada a |a prestacién de los seryicios publicos municipales), de pesada asignados.
y por recurso humanos lo servidores puhhcp os a cada una de las Direcciones y por
recursos financieros, el presupuesto anual 2 gnadn, cada ‘una de esas. Esta responsabilidad de
publicar la informacion, estara a cargo del encargado de la Hacienda Municipal.
, \

Asimismo, dicha informacién se actualizara dentra(de los primeros diez dias de cada mes,
debiendo publlcarse lo correspondiente a la adm:nistr‘amdn en funciones y a la administracion
inmediata superior

Fraccion XII.

Los convenios y contratos celebrados para la reallzacldrn de obra pﬁhlma.
Los convenios y contratos relativos a la realizacion de obra publma deberan publicarse de forma
integra y debera ser publicados dentro de los 10 diez dias habiles siguientes a aquel en gue se
suscriban por las partes y deberan permanecer publicados durante su  vigencia. Esta
responsabilidad de publicar la informacién, 'estara a cargo del Director de Obras Pliblicas.

A, CRETOBAL COLOM MO, 62, CENTRO HIsTORICO, C P. 4 2000, JIUDAD GL .»_***F MPIO. DE ZAPOTLAMN EL GRAMDE, 1A
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Asimismo, se publicaran todos los contratos relacionados con la obra puablica signados durante la
administracion en funciones y los signados en la administracién plblica inmediata anterior.

Fraccion XlII.

Los convenios de coordinacién o asociacién municipal;

Los convenios de colaboracion, coordinacion o asociacién municipal, deberan publicarse de forma
integra y debera ser publicados dentro de los 10 diez dias habiles siguientes a aquel en que se
suscriban por las partes y deberdn permanecer publicados durante su vigencia. Esta
responsabilidad de publicar la informacion, estara a cargo del Sindico Municipal.

Asimismo, se publicaran todos los convenios de colaboracion, coordinacion o asociacion municipal
signados durante la administracién en funciones y los signados en la administracién publica
inmediata anterior.

todos

Fraccion XIV.

Los convenios para la prestacion de servicios piiblicos coordinados o concesionados;
Los convenios para la prestacion de servicios plblicos coordinados o concesionados, deb
publicarse de forma integra y debera ser publicados dentro de los 10 diez dias habiles siguients
aquel en gue se suscriban por las partes y deberan permanecer publicados durante su vige
Esta responsabilidad de publicar la informacion, estara a cargo del Sindico Municipal.

24

[ =

ran

0D

Asimismo, se publicaran todos los convenios para la prestacién de servicios publicos coordinados ¢
concesionados, signados durante la admlms’tfamﬁn en funmanas y los signados en
administracion publica inmediata anterior. 7 7= - By

Fraccion XV. >

El registro de los consejos nnnsultwus clumanns, con indicacién de la fecha de su
creacion, funciones que realizan, y nombre y cargo de los integrantes;
Se publicard el registro de lo consejos cc(’nsultl %cun la fecha de su creacion las funciones, e
nombre y cargo de los integrantes. Esta tﬁponsalqmdad de public:ar la informacion, estara a cargo
del Secretario General del Ayuntamiento. o

SOoObicrno

2 '1,: W . .
La informacién referida debera publicarse damr&f'& los 10 dta;; dias hal:uha puatennr'es asu
ﬁrrlp '_ \Fsia Mumcipm de Zﬁpat%n El Grande, y

e

Fraccion XVI. %:?f W’ i
El registro de las asociaciones de vecinos en el }nummpln, con indicacion de la fecha de
creacion, nombre de las mismas, delimitacion territorial que representan y datos generales
de los miembros de sus directivas, asi como dp las uniones o federaciones en que se
agrupen; b=

Se publicaran en caso de que exista, el registro de las asociaciones de vecinos en el municipio,
con indicacion de la fecha de creacion, nombre declag.mismas, delimitacion territorial que
representan y datos generales de los miembros de sus directivas, asi como de las uniones o

g federaciones en que se agrupen. Esta responsabilidad de publu:ar la informacion, estaré a cargo ¥
r del Director de Participacién Ciudadana. LT

‘\ 5
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La informacion referida debera publicarse dentro de los 10 diez dias habiles posteriores a su
autorizacion o modificacion por el Ayuntamiento de este Municipio de Zapotlan El Grande, y
permanecer publicados en tanto durante su vigencia.

Fraccion XVII.
El registro publico de bienes del patrimonio municipal;
Se publicaran los listados de bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio de Zapotian El

La relacion del personal y los inventarios de bienes afectos a cada uno de los servic
publicos municipales, con excepcion del servicio de seguridad publica y policia preventiva
Se publicara la relacian del personal vy los inventario de bienes muebles en reguardo de cada u
de los servidores publicos municipales, con excepcion de los que integren el servicio de segurid
plblica del Municipio de Zapotldn E| Grande. Esta responsabilidad de publicar |a informacié
estara a cargo del Director de Patrimonio Municipal.

: Grande, debiendo contener como minimo el nombre del bien, descripcion y localizacién del mismo.
] Esta responsabilidad de publicar la informacion, estara a cargo del Director de Patrimonio
Q Municipal.

T:j La informacion debera actualizarse de manera mensual y permanecer publicada de manera
¥ A permanente.

i v

& Fraccion XVIIL.

o

i

Dicha informacion debera actualizarse de furmh men&uﬂl ¥ permaneﬂeré publicada de manera
permanente. ¢ ks

'l?-s-\_ \ i

Fraccién XIX. o

El Programa Municipal de Desarrollo Urﬂino, Ins blanea de desarmlln urbano de centros d
poblacion, y los planes parciales de desarrollo urbano;

El Plan Municipal de Desarrollo del Municipio de Zapotlan El Grande, asi como su actualizacion,
debera publicarse posterior a su aprobagién par el Ayuntamiento del Municipio de Zapotlan El
Grande, en la gaceta municipal dentro /de los. "IEJ diez dias habiles siguientes y permaneceran
publicados en tanto se encuenfren vi n’tes isme, deberan estar publicados los. planes
municipales de desarrollo de cuando meng s “Gltimos 06  seis ;ﬁp; -anteriores. Esta
responsabilidad de publicar la informacion, ‘eataré 3 car ) del Director de Db@a Publicas. )

.I h
| -
i r"J
=
=
i
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>

Fraccion XX. ol i £ s AR

La integracion, las actas de las reunio jbs acuerdos del Consejo Municipal de
Desarrollo Urbano; y ?’\

Se debera publicar la integracion, las actas de reuniones y los acuerdos del Consejo Municipal de
Desarrollo Urbano o las modificaciones a éstos, y se tendran que ser publicados dentro de lo de los
10 diez dias siguientes a su aprobacién correspﬂndllEniE y permaneceran publicados mientras se
encuentren vigentes. Esta responsabilidad de publlcar Ia informacion, estara a cargo del Director
de Obras Publicas.

YR

Fraccion XXI. Nt
La que establezca el Reglamento Interno de Informacion Pidblica del Municipio
correspondiente.

Para el cumplimiento de dicha fraccion, el Municipio de Zapatlan EI Grande como sujeto obligado
se apegara a lo establecido por el Reglamento Interno de Informacidn Publica del Municipio de
Zapotlan El Grande. ;

g Tt T o T g 8] R L
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TRANSITORIOS.

Primero.- Los presentes criterios entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el

Consejo del Instituto de Transparencia e Informacién Pulblica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

Segundo.- Los presentes criterios deberan ser publicados en la Gaceta Municipal y en &l sitio de
Internet del Municipio de Zapotlan El Grande, Jalisco.
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Remitase al Instituto de Transparencia e Informacion Publica del Estado de Jalisco, para efecto de
su autorizacion, en términos de los articulos 29, punto 1, fraccién Il y fraccion IV del articulo Cuarto
Transitorio de la Ley de Informacién del Estado de Jalisco y sus Municipios.
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Asl lo dictamino el Comite de Clasificacion del Municipio de Zapotlan El Grande, en la Primera
Sesion Ordinaria de fecha 30 treinta de Mayo de 2012 dos mil doce.
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LIC. JOSE DE JES UNEZ GONZALEZ
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La presente fue publicada en la Gaceta Municipal de Zapotlan El Grande.
Correspondiente al dia 20 del mes de diciembre del afio 2012.
En Ciudad Guzman, Municipio de Zapotlan El Grande, Jalisco

El Presente ejemplar fue publicado con un tiraje de 30 ejemplares, el dia 20 del mes de diciembre de 2012, por el area de
Disefio Grafico, adjunto a la Direccién de Prensa y Publicidad del H. Ayuntamiento de Zapotlan el Grande, Jalisco; y fueron
entregados para su distribucién a la Oficina de Secretaria General.
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